3
jahrige

anerkannte
Ausbildung

VERANSTALTUNGSKAUFMANN/-FRAU

DAS LERNST DU:

e \Veranstaltungsplane erstellen

e Kosten ermitteln, erfassen und tiberwachen, sowie Bestellungen durchfiihren

¢ Informations- und Kommunikationssysteme nutzen

e Ausschreibungen vorbereiten und Angebote einholen

e Wirtschaftliche Grunddaten des Marktsegments beschaffen

¢ Informations-, Beratungs- und Verkaufsgesprache mit Kunden durchfihren

e Einhaltung des Ablaufplans einer Veranstaltung, sowie deren Durchfiihrung und Leitung

e Endabrechnungen erstellen, Erfolg der Veranstaltung kontrollieren & Beschwerdemanagement

DEINE STARKEN: WIR BIETEN:

¢ Organisationsgeschick ¢ Entspanntes Arbeitsklima in einem kleinen Team
e Erste MS Office Erfahrung Direkte und kiirzere Kommunikationswege

e Gute Deutsch- & Englischkenntnisse Uberdurchschnittliche Ausbildungsvergiitung

e Sorgfalt, Genauigkeit & Zuverlassigkeit e Kostenlose Getranke

e Selbstorganisation & Lernbereitschaft

e Eigeninitiative & freundlicher Umgang

Interessiert? Dann melde dich gerne bei Gabi Sanna-Bauer 01577 - 600 98 91
(auch Whatsapp) oder gabi.sanna@gelbes-haus.de

ceLBES @4 HAUS

Biro, Klingenhofstr. 51, 90411 Nudrnberg




